
①担当職員

 シフトを作成した上で

「本日の出勤者」が反映

②利用者人数

「本日の利用者」で

 実施済の介護記録の

 登録がある人数を集計

 ※<合計>は欠席者を除く

③欠席者

 来所・帰宅実績登録で

「欠席」にした利用者

④実施状況

 介護記録を登録した

 人数を集計

 ※５項目に限る

⑤実施状況詳細

「備考」を入力した

 介護記録から反映

  ※ここは手入力

  iPadで入力をすれば

 表示される

💡注意点💡

※編集した場合、ログイン者＝記入者として変更されます

▶過去の履歴を見る場合 ⇒ パソコンからのみ可能。

　※サブシステム＞報告書表示　（作成がある日は日付が赤く表示されます）

▶出力について ⇒ パソコンからのみ可能（iPadからは不可）

『 業務日報（通所系）』

～記録等から自動反映するもの～
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出力した帳票イメージ


